
รายวิชา ภาษาไทย  
รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑  ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕

ครูผู้สอน ครูคณิตา หนุนอนันต์

เรื่อง การกรอกแบบรายการเรื่อง การกรอกแบบรายการ



การกรอกแบบรายการการกรอกแบบรายการ



กิจกรรม 
“กิจกรรมถามตอบรอบรู้”

กิจกรรม 
“กิจกรรมถามตอบรอบรู้”



“นักเรียนมีวิธีการออมเงิน
อย่างไรบ้าง”



“ถ้านักเรียนต้องการฝากเงิน – ถอนเงิน 
นักเรียนต้องท าอย่างไรบ้าง”



จุดประสงค์การเรียนรู้จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการกรอกแบบรายการได้

๒. กรอกใบฝากเงินได้

๓. มีมารยาทในการเขียน



การกรอกแบบรายการการกรอกแบบรายการ
การเขียนกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ลงในเอกสาร

แบบรายการ เพื่อให้เอกสารนั้นสมบูรณ์ถูกต้อง 
ตรงตามจุดประสงค์ของผู้จัดท าแบบรายการ



แนวปฏิบัติการกรอกแบบรายการแนวปฏิบัติการกรอกแบบรายการ

๑. อ่านส ารวจเพื่อให้ทราบว่าแบบรายการนั้นมีข้อมูลใด
ที่ต้องการกรอกบ้าง

๒. เขียนข้อมูลทีละรายการจนครบ
๓. สอบถามเจ้าหน้าที่ หากไม่เข้าใจการกรอกบางรายการ



แนวปฏิบัติการกรอกแบบรายการแนวปฏิบัติการกรอกแบบรายการ
๔. อ่านทบทวนอีกครั้งว่ากรอกแบบรายการถูกต้องครบถ้วนหรือไม่
๕. เมื่อกรอกข้อมูลส าคัญผิดพลาด เช่น จ านวนเงิน อาจขีดฆ่าและ

เซ็นชื่อก ากับ
๖. ควรเขียนด้วยลายมือที่อ่านง่าย ให้ข้อมูลและภาษาที่ถูกต้อง    

ไม่ท าให้แบบรายการเสียหาย เช่น ยับ ฉีกขาด มีรอยขีดฆ่า



กิจกรรม
พัฒนาทักษะ

กิจกรรม 
พัฒนาทักษะ



ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียนค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง

๑. นักเรียนท าใบงานที่ ๗
๒. เมื่อท าเสร็จให้ส่งที่ครูประจ าวิชา

๑. แจกใบงานที่ ๗

๒. สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าในการท างาน

๓. ตรวจและประเมินใบงานที่ ๗ 



ค าชี้แจง ให้นักเรียนกรอกใบฝากเงินให้ถูกต้อง
ตามแบบฟอร์มการกรอกใบฝากเงิน







ตรวจสอบ
ความถูกต้อง
ตรวจสอบ

   ความถูกต้อง



ว/ด/ป

น.ส.มีเธอ รัตนคุณ 597-3-62134-2

500 ห้าร้อยบาทถ้วน

น.ส.มีเธอ รัตนคุณ 080-000-2000



ค าถามสรุปบทเรียนค าถามสรุปบทเรียน

นักเรียนคิดว่าเหตุใด
เราจึงต้องเขียนให้อ่านได้ง่าย 



บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป

เรื่อง
การเขียนจดหมาย



สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม

๑. ใบความรู้ที่ ๘ เรื่อง การเขียนจดหมาย

๒. ใบงานที่ ๘ เรื่อง การเขียนจดหมาย

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
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