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พิจารณาจดหมาย





ค าถามกระตุ้นความคิด

จดหมายดังกล่าวเป็นจดหมายประเภทใด



ค าถามกระตุ้นความคิด

นักเรียนเคยมีประสบการณ์
ในการเขียนจดหมายหรือไม่ อย่างไร



ค าถามกระตุ้นความคิด

การเขียนจดหมายในปัจจุบัน
มีความส าคัญหรือไม่ เพราะอะไร 





จุดประสงค์การเรียนรู้

1. อธิบายรูปแบบและหลักการเขียนจดหมายส่วนตัวได้

2. เขียนรูปแบบของจดหมายส่วนตัวได้ถูกต้อง

3. บอกความส าคัญของการเขียนจดหมายได้



ค าถามชวนคิด

“ “ค าถาม : นักเรียนคิดว่า การเขียนจดหมาย
แบ่งได้กี่ประเภท อะไรบ้าง

“ “ค าตอบ : แบ่งได้ทั้งหมด 4 ประเภท ดังนี้    
ส่วนตัว    ธุรกิจ    กิจธุระ    ราชการ



การเขียนจดหมาย

การเขียนจดหมาย คือ การสื่อสารอย่างหนึ่ง    
ที่มีรูปแบบเฉพาะ ซึ่งผู้เขียนจะต้องเลือกใช้ถ้อยค า
ภาษาที่กระชับ ตรงตามวัตถุประสงค์ ไม่เยิ่นเย้อ 
และควรใช้ภาษาท่ีสุภาพ เหมาะสมกับระดับบุคคล



จดหมายส่วนตัว

จดหมายส่วนตัว คือ จดหมายที่เขียนสื่อสาร
กันไปมาระหว่างบุคคลหนึ่งไปยังอีกบุคคลหนึ่ง ซึ่งมี
ความสัมพันธ์ใกล้ชิดกัน เช่น พ่อแม่ ปู่ย่า ตายาย 
ญาติผู้ใหญ่ และเพื่อน ๆ



จุดประสงค์ของการเขียน
จดหมายส่วนตัว



เป็นการเขียนแสดงความยินดีต่อผู้อื่น โดยใช้
ถ้อยค าที่สุภาพ แสดงถึงความดีใจ และความรู้สึกที่ดี
ที่มีต่อผู้ที่เราเขียนถึง เช่น แสดงความยินดีแก่เพื่อน
ที่ได้รับรางวัลชนะเลิศการท่องอาขยาน



เป็นการเขียนเพื่อแสดงเจตนาขอโทษ ต่อผู้ใด  
ผู้หน่ึงด้วยความจริงใจ โดยใช้ภาษาสุภาพ แสดงถึง
ความจริงใจในการขอโทษ และพร้อมที่จะปรับปรุง
ตนเอง เช่น ขอโทษที่ท าให้งานเสียหาย



เป็นการเขียนเพื่อแสดงถึงการขอบคุณต่อผู้ที่
ให้ความอนุเคราะห์แก่เรา โดยใช้ถ้อยค าที่แสดงถึง
การขอบคุณ ยกย่อง ให้เกียรติ หรือชื่นชมผู้นั้น เช่น 
แสดงการขอบคุณที่บริจาคเงินสร้างห้องน้ า



เป็นการเขียนเพื่อแสดงความเห็นใจต่อผู้อื่น         
ที่ได้รับความสูญเสียจากเหตุการณ์ต่าง ๆ เช่น 
ประสบอุบัติเหตุ การเจ็บป่วย การเสียชีวิต โดยใช้
ถ้อยค าภาษาที่แสดงถึงความเห็นใจให้มากที่สุด



ตัวอย่าง
จดหมายส่วนตัว



ตัวอย่าง
จดหมายส่วนตัว



รูปแบบการเขียนจดหมาย

ที่อยู่ผู้เขียน................

วันที่.............................
ค าขึ้นต้น...................

เนื้อความ.............................................................................................
......................................................................................................................

ค าลงท้าย..............................
ผู้เขียน.......................

๑
๒

๓
๔

๕
๖



กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู้
ค าชี้แจง ให้นักเรียนท าใบงานที่ 5 รูปแบบที่ใช่
จดหมายส่วนตัว โดยเขียนรูปแบบจดหมายส่วนตัว
ให้ถูกต้องตามรูปแบบการเขียนจดหมาย จากนั้น
น าเสนอหน้าชั้นเรียน



๑) แจกใบงานที่ 5
เรื่อง รูปแบบที่ใช่ จดหมายส่วนตัว
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าเพิ่มเติม
๓) ประเมินการเขียนรูปแบบของ
จดหมายส่วนตัว

ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง

๑) ท าใบงานที่ 5
เรื่องรูปแบบที่ใช่ จดหมายส่วนตัว
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน



ใบงานที่ 5



สรุปการท ากิจกรรม                  
และตรวจสอบความถูกต้อง



รูปแบบการเขียนจดหมาย

ที่อยู่ผู้เขียน................

วันที่....เดือน......พ.ศ......
ค าขึ้นต้น...................

เนื้อความ.............................................................................................
......................................................................................................................

ค าลงท้าย..............................
ผู้เขียน.......................

๑
๒

๓
๔

๕
๖



ค าถาม : เพราะเหตุใด จึงต้องมีรูปแบบ
ของการเขียนจดหมายส่วนตัว

ค าตอบ : เพราะเป็นการก าหนดระเบียบ
ในการเขียนจดหมาย เพื่อให้เป็นสัดส่วน

ค าถามสรุปบทเรียน



การเขียนจดหมายส่วนตัว (๒)

รายวิชา ภาษาไทย                                       
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

บทเรียนครั้งต่อไป



สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

สิ่งที่ต้องเตรียม
 ใบงาน เรื่อง การเขียนจดหมายส่วนตัว 

 ใบความรู้ เรื่อง รูปแบบที่ใช่ จดหมายส่วนตัว

 ซองจดหมาย/รูปแบบจดหมาย


