
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
 

 
 บรรณานุกรม บรรณานุกรมเป็นส่วนที่อยู่ต่อจากส่วนเนื้อเรื่อง ซึ่งจะบอกรายละเอียดเกี่ยวกับหนังสือ
ที่น ามาอ้างอิงไว้ในรายงานได้แก่ ชื่อผู้แต่ง ปีพิมพ์ชื่อบทความ ชื่อหนังสือ ครั้งที่พิมพ์และสถานที่พิมพ์ 

 หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานุกรม 

 ๑. เขียนค าว่า บรรณานุกรม ไว้กลางหน้ากระดาษ 

 ๒. เมื่อเริ่มต้นเขียนให้ชิดขอบกระดาษท่ีเว้นไว้ประมาณ ๑.๕ นิ้ว หากบรรทัดเดียวไม่จบ บรรทัดถัดไป
ให้ย่อเข้ามา ๗ ช่วงตัวอักษร 

 ๓. เมื่อรวบรวมแหล่งสารนิเทศที่อ้างอิงไว้ครบถ้วนทั้งหมดแล้ว ให้น ามาเรียงล าดับตามตัวอักษรของ 

รายการแรก โดยเรียงตามแบบพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ดังนี้ 
   ๓.๑ เรียงตามรูปพยัญชนะ – สระที่ปรากฏ ไม่เรียงตามเสียงที่อ่าน เช่น หย่า เรียงไว้ที่
พยัญชนะ ห และ อย่า เรียงไว้ที่พยัญชนะ อ 

  ๓.๒ ค าท่ีขึ้นต้นด้วยพยัญชนะเดียวกัน ให้เรียงตามล าดับของตัวอักษรตัวถัดไป โดยเรียงค าที่ 
ประกอบด้วยตัวพยัญชนะล้วนไว้ก่อนค าที่มีรูปสระ 

  ๓.๓ ค าท่ีข้นต้นด้วยตัวพยัญชนะเดียวกัน และมีรูปสระก ากับ ให้เรียงตามรูปสระ 

  ๓.๔ ค าที่สะกดด้วยพยัญชนะเดียวกันวรรณยุกต์ต่างกัน ให้ดูพยัญชนะตัวถัดไปไม่ต้อง
เรียงล าดับตามเสียงวรรณยุกต์ 
   ๓.๕ ตัวเลข สัญลักษณ์ และค าย่อ หากเป็นตัวแรกของรายการของแหล่งสารนิเทศที่ใช้ใน 

การอ้างอิง ให้เรียงไว้ตรงพยัญชนะ และตัวสะกดท่ีอ่านเสียงออกมา 

 ๔. การลงรายการชื่อผู้แต่ง มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
  ๔.๑ ค าน าหน้าชื่อให้ตัดทิ้ง ไม่ต้องใส่ไว้ ได้แก่ 

   ๔.๑.๑ ค าน าหน้าชื่อตามปกติ 
   ๔.๑.๒ ต าแหน่งทางวิชาการ 

   ๔.๑.๓ ค าระบุบอกอาชีพ 

  ๔.๒ ค าน าหน้าชื่อที่เป็นบรรดาศักดิ์ เช่น หม่อมเจ้า ให้คงไว้ โดยให้ย้ายสลับไปไว้หลังชื่อ 

  ๔.๓ ผู้แต่งที่ใช้นามแฝง ให้ใช้นามแฝงนั้นเป็นชื่อผู้แต่งเหมือนผู้แต่งปกติ โดยไม่ต้องเขียน
ก ากับไว้ว่าเป็นนามแฝง 
 

 รูปแบบการเขียนบรรณานุกรมหนังสือ 
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ใบความรู้ เรื่อง การเขียนบรรณานุกรม 
หน่วยการเรียนรู้ที่ ๖  เรื่อง สรรพปัญญาล ้าฝีมือ 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ ๑๓  เรื่อง วิถีการเขียนโครงงาน (๓) 
รายวิชา ภาษาไทย ๒  รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒  ภาคเรียนที่ ๒  ชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 

http://www.gotoknow.org/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
 
  
 

 ประโยชน์ในการเขียนบรรณานุกรม 

  ๑. ท าให้งานมีความน่าเชื่อถือและเป็นที่ยอมรับมากขึ้น เนื่องจากมีการใช้แหล่งอ้างอิงที่เป็น
หนังสือ เอกสาร ต ารา ฯลฯ ที่เขียนโดยผู้ทรงคุณวุฒิเฉพาะสาขาวิชา 

  ๒. ใช้คันหาสารสนเทศที่ต้องการได้อย่างรวดเร็ว เนื่องจากมีการเรียบเนื้อหาอย่างเป็นระบบ 
เช่น เรียงตามล าดับอักษร เรียงตามล าดับหมวดหมู่ 
  ๓. ช่วยชี้แนะแหล่งสารสนเทศอ่ืน ๆ ได้อีก ท าให้ผู้ที่อ่านงานสามารถคันคว้าสารสนเทศได้
ละเอียดมากยิ่งขึ้นจากบรรณานุกรมท้ายเล่ม 

  ๔. ฝึกความซื่อสัตย์ในการเขียนงานวิชาการ 

ใบความรู้ เรื่อง การเขียนบรรณานุกรม 
หน่วยการเรียนรู้ที่ ๖  เรื่อง สรรพปัญญาล ้าฝีมือ 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ ๑๓  เรื่อง วิถีการเขียนโครงงาน (๓) 
รายวิชา ภาษาไทย ๒  รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒  ภาคเรียนที่ ๒  ชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 


