
 

 
จดหมายส่วนตัว 

เป็นจดหมายที่ติดต่อถึงกันกับคนที่เราคุ้นเคย เช่น จดหมายถึงเพ่ือน พ่อ แม่ ญาติผู้ใหญ่ เป็นจดหมาย
ที่มีความเป็นส่วนตัว ไต่ถามทุกข์สุข แม้ว่าในปัจจุบันจะมีช่องทางสื่อสารทางอ่ืนๆ ที่สะดวกรวดเร็วกว่า
จดหมาย แต่การเขียนจดหมายก็ยังเป็นสิ่งส าคัญ และจ าเป็นที่นักเรียนต้องรู้ เพราะเป็นพ้ืนฐานในการเขียน
จดหมายประเภทอ่ืนๆ ด้วย 
 ส่วนประกอบของจดหมายทั่วไป 
1. สถานที่เขียน เช่น ชื่อสถานที่ หรือท่ีอยู่ครบถ้วนสมบูรณ์ 
2. วัน เดือน ปีที่เขียนจดหมาย 
3. ค าข้ึนต้น ต้องเหมาะสมกับระดับของผู้รับ เช่น เขียนถึงคุณครู ถึงพ่อ แม่ ญาติผู้ใหญ่ เขียนถึงพระสงฆ์ ค า
ขึ้นต้นจะแตกต่างกัน 
4. เนื้อความจดหมาย สอดคล้องกับจุดประสงค์ในการเขียน และใช้ภาษาเหมาะสมกับระดับของผู้รับ 
5. ค าลงท้าย ต้องถูกต้องตามระดับของผู้รับ 
6. ชื่อผู้เขียนจดหมาย ถ้าใช้ลายมือชื่อ (ลายเซ็น) ต้องมีวงเล็บชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจงก ากับด้วย 
การใช้ค าลงท้ายท่ีเหมาะสมตามสถานะของบุคคล 
ผู้รับจดหมาย ค าข้ึนต้น ค าลงท้าย 
พ่อ แม่ ปู่ ย่า ตา ยาย กราบเท้า..ที่เคารพอย่างสูง ด้วยความเคารพอย่างสูง 
ลุง ป้า น้า อา (ญาติผู้ใหญ่) กราบ...ที่เคารพ(อย่างสูง) ด้วยความเคารพ(อย่างสูง) 
พ่ี (ญาติอาวุโสน้อย) พ่ี....ที่รัก ด้วยความเคารพ,ด้วยความรัก 
เพ่ือน,น้อง ถึง...ที่รัก 

น้อง....ที่รัก 
....ที่รัก 

ด้วยความรัก, รัก 
ด้วยความคิดถึง,คิดถึง 
รักและคิดถึง 

ผู้บังคับบัญชา ครู อาจารย์ เรียน...ที่เคารพอย่างสูง ด้วยความเคารพอย่างสูง 
พระสงฆ์ นมัสการ นมัสการด้วยความเคารพอย่างสูง 
 

  

ใบความรู้ที่ ๖.๒  เรื่อง การเขียนจดหมาย 
หน่วยการเรียนรู้ที ่๔ เรื่อง น่าชื่นชม น่าเชิดชู 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ ๗  เร่ือง ชวนคิดคุณค่าวรรณศิลป์ (๑) 
รายวิชา ภาษาไทย ๒  รหัสวิชา ท ๒๑๑๐๒  ภาคเรียนที่ ๒  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 

 

 



ตัวอย่างจดหมาย 

        บ้านเลขท่ี 12 หมู่ที่ 3 ต าบลหัวหิน 

        อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

        77110 

      14  พฤศจิกายน 2565 

กราบเท้าคุณตาท่ีเคารพอย่างสูง 

  ด้วยทางกระผมหลานชายของคุณตา ได้เติบโตและใช้ชีวิตในช่วงวัยรุ่นมาได้สักพักหนึ่ง ตอนนี้
ได้เรียนอยู่ในระดับชั้นมัธยมศึกษาแล้ว ได้พบเจอบุคคลมากมายและมีโอกาสได้เรียนรู้เกี่ยวกับการใช้ชีวิตใน
สังคมมาจนถึงช่วงวัยหนึ่ง สิ่งแรกกระผมเคยสงสัยเกี่ยวกับการกระท าของพ่อแม่ ที่มักจะสอนให้ผมรู้คุณค่าของ
เงิน ความพอประมาณในการใช้เงินและการใช้สิ่งของต่างๆ ในวัยเด็ก กระผมเคยน้อยใจอยู่หลายครั้ง ที่เพ่ือนมี
ของเล่นแพงๆ และไม่มีอะไรเหมือนคนอ่ืนเขา จนกระทั่งผมได้กลับไปหาคุณตาที่ต่างจั งหวัดในวันนั้น คุณตา
อธิบายและสอนกระผมในเรื่องของความรู้จักพอประมาณในสถานะของตนเอง พร้อมทั้งบอกกระผมให้รู้จัก
การเก็บออมและพอใจกับสิ่งที่ตนเองมี ซึ่งค าสอนในวันนั้นกระผมยอมรับว่าไม่อาจเข้าใจได้ในทันที ว่าความสุข
ที่เกิดขึ้นจากความพอประมาณและความเก็บออมนั้นจะท าให้ชีวิตเราดีขึ้นได้อย่างไร จนกระทั่งในตอนนี้ 
กระผมได้ลองปฏิบัติตามแนวค าสอนของคุณตา และเห็นว่าการเก็บออมนั้นส่งผลดีต่อกระผมเป็นอย่างมาก 
กระผมรู้จักจัดสรรระบบการใช้เงิน และมีเงินเก็บส่วนหนึ่งเป็นของตนเอง เพ่ือน าไปต่อยอดในสิ่งที่เป็น
ประโยชน์ต่อตนเอง และหาความรู้เพ่ิมเก่ียวกับการลงทุน ท าให้กระผมพบว่า การประมาณตนนั้น จะท าให้เรา
ประเมินตนเองได้ ว่าควรท าอะไร ไม่ควรท าอะไร และจะใช้ทุนที่เรามีอยู่ให้เกิดประโยชน์สูงสุดได้อย่างไร  

  กระผมขอขอบพระคุณคุณตาเป็นอย่างสูงที่ให้ความกรุณาอธิบายและสั่งสอนกระผมในสิ่งที่
สามารถน ามาใช้ในชีวิตจริงได้ ต่อจากนี้กระผมจะยึดน าแนวทางนี้ในการสอนลูกหลานต่อไป เพ่ือให้เขารู้ว่า 
การประมาณตนนั้น สามารถท าให้เกิดสิ่งที่ดีงามและความสุขในชีวิตได้ หวังว่ามีโอกาสกระผมจะได้กลับไปพบ
คุณตาที่ต่างจังหวัดในเร็ววัน 

 

        ด้วยความเคารพอย่างสูง 

         อ านวย 

 


