
 
ตัวอย่างแผ่นพับ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ที่มา : กรมควบคุมโรค https://datariskcom-ddc.moph.go.th/ 
 

ใบความรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างแผ่นพับ 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 2 เรื่อง การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศทำงานร่วมกัน 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2 สร้างงานประชาสัมพันธ์ด้วยแผ่นพับ 
รายวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เทคโนโลยี รหสัวิชา ว16101  ภาคเรียนที่ 1 ชั้นประถมศึกษาปทีี่ 6 

 

https://datariskcom-ddc.moph.go.th/


แผ่นพับเผยแพรความรูหรือการประชาสัมพันธ์ เป็นชิ้นงานที่เป็นเอกสารเพียง 1 แผ่นแต่ถูก
แบงออกเป็นหน้าด้วยการพับ เชน แผ่นพับ 4 หนา แผ่นพับ 6 หนา แผ่นพับ 8 หนา 

 ในบทเรียนนี้จะได้ เรียนรูวิธีการสรางแผ่นพับ 4 หนา ซึ ่งเกิดจากการแบงหนากระดาษ
ออกเป็น 2 สวน เมื่อด้านหนากระดาษและด้านหลังกระดาษรวมกันจะได้พื้นที่สำหรับนำเสนอขอมูล 
4 สวน ดังนี ้

กระดาษ ดานหนา 

พื้นที่นำเสนอข้อมูล 
ส่วนที่ 2 

ข้อมูลส่วนบุคคลและ 
รูปภาพที่เกี่ยวข้อง 

พื้นที่นำเสนอข้อมูล 
ส่วนที่ 3 

ข้อมูลเกี่ยวกับการเรียน 
และรูปภาพที่เกี่ยวข้อง 

กระดาษ ดานหลัง 

พื้นที่นำเสนอข้อมูล 
ส่วนที่ 4 

ข้อมูลเกี่ยวกับผลงาน 
รางวัลที่ได้รับและรูปภาพที่เกี่ยวข้อง 

พื้นที่นำเสนอข้อมูล 
ส่วนที่ 1 

ข้อมูล ชื่อ นามสกุล ชื่อเล่น 
และรูปภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การกำหนดการวางแนวหน้ากระดาษเป็นแนวนอน 

1    สรางเอกสารใหม  
2    กำหนดระยะขอบกระดาษ ในที่นี้จะกำหนดขอบ บน ลาง ซาย ขวา ดานละ 0.5 เซนติเมตร 
3    เลือกเมนู Layout 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4   เลือกเคร่ืองมือ 
     Orientation 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5    เลือก Landscape เพื่อกำหนดการวางแนวหนากระดาษเปนแนวนอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นคอลัมน ์
1    เลือกเมนู Layout 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2    เลือกเครื่องมือ Columns 

 
3    เลือกการแบ่งหน้ากระดาษแบบ 2 คอลัมน์ 

 
 
 



4    พิมพ์ข้อมูลตามที่ได้ออกแบบไว้ ดังนี้ 
- หน้าที่ 1 ประกอบด้วย ส่วนที่ 4 และส่วนที่ 1  
- หน้าที่ 2 ประกอบด้วย ส่วนที่ 2 และส่วนที่ 3 

กระดาษด้านหลัง 

 
กระดาษด้านหน้า 

 
 
 
 


