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เรื่อง สร้างงานประชาสัมพันธ์
ด้วยแผ่นพับ
ครูผู้สอน ครูสุนทรี ศรีสะอาด

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



เรื่องที่เรียนในวันนี้

สร้างงานประชาสัมพันธ์
ด้วยแผ่นพับ



จุดประสงค์การเรียนรู้

- อธิบายวิธีวางแนวหน้ากระดาษและ
จัดคอลัมน์ โดยใช้โปรแกรมประมวลค า

- สร้างแผ่นพับโดยใช้โปรแกรมประมวลค า



สมรรถนะที่ต้องการให้เกิดกับผู้เรียน 

สร้างเอกสารประชาสัมพันธ์ให้เหมาะสม
กับวัตถุประสงค์โดยใช้โปรแกรมประมวลค า



ค าถาม
1 .  ใ นชั่ ว โ ม งที่ ผ่ า นม านั ก เ รี ย น
ประชาสัมพันธ์ข้อมูลด้วยวิธีการใด

แนวค าตอบ...การสร้างใบปลิว



แนวค าตอบ...ใบปลิวสามารถใส่ข้อมูลได้จ านวนหนึ่ง       
จ านวนหนึ่งอาจน าเสนอได้ไม่ชัดเจน ไม่ครบถ้วน              
ไม่น่าสนใจ และในหนึ่งแผ่นมีเพียง 2 หน้าเท่านั้น

ค าถาม
2. ถ้าต้องการน าเสนอเนื้อหาที่มีรายละเอียด

จ านวนมากและมีหลายหน้า จะใช้วิธีการ  
ในข้อ 1 ได้หรือไม่ 



ใบความรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างแผ่นพับ

นักเรียนแต่ละกลุ่มศึกษา
ใบความรู้ที่ 2 การสร้างแผ่นพับ 

และทดลองพับกระดาษ 
เป็นแผ่นพับขนาด 4, 6 และ

8 หน้าตามล าดับ



ใบความรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างแผ่นพับ



ใบความรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างแผ่นพับ



ใบความรู้ที่ 2 เรื่อง การสร้างแผ่นพับ



ให้นักเรียนอธิบายวิธีการท างานต่อไปนี้ 
โดยอ้างอิงจากใบความรู้ที่ 2                      

การสร้างแผ่นพับ

- การก าหนดการวางแนวหน้ากระดาษ 

- การแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นคอลัมน์



แนวค าตอบค าถาม
- เครื่องมือ Orientation ใช้ก าหนดแนว
หน้ากระดาษเป็นแนวนอนและแนวตั้งได้ 
โดยคลิกเมนู Layout -> Orientation 
- เครื่องมือ Columns ใช้แบ่งหน้ากระดาษ
ออกเป็นคอลัมน์  โดยคลิกเมนู Layout -> 
Columns



กิจกรรม
การสร้างแผ่นพับ



บทบาทครูปลายทาง บทบาทนักเรียน

บทบาทของเรา..ท าให้เรามีส่วนร่วมกันและกัน

ครูให้นักเรียนแต่ละคนออกแบบและ
สร้างแผ่นพับ 4 หน้า น าเสนอประวัติ

ของตนเอง ตามเงื่อนไขข้อที่ 4
ในใบความรู้ที่ 2 หัวข้อการแบ่ง
หน้ากระดาษออกเป็นคอลัมน์

นักเรียนออกแบบและสร้างแผ่นพับ 
4 หน้า น าเสนอประวัติของตนเอง 
ตามเงื่อนไขข้อที่ 4 ในใบความรู้
ท่ี 2 หัวข้อการแบ่งหน้ากระดาษ

ออกเป็นคอลัมน์



กิจกรรม
ให้นักเรียนสร้างแผ่นพับ 4 หน้า 

น าเสนอประวัติของตนเอง ตามเงื่อนไขข้อที่ 4

ในใบความรู้ที่ 2 หัวข้อ การแบ่งหน้ากระดาษ
ออกเป็นคอลัมน์



นักเรียนน าเสนอผลงาน

กิจกรรมการสร้างแผ่นพับ



สรุปบทเรียน



บทบาทครูปลายทาง บทบาทนักเรียน

บทบาทของเรา..ท าให้เรามีส่วนร่วมกันและกัน

ครูให้ตัวแทนนักเรียนสรุป
บทเรียนท่ีได้เกี่ยวกับ
การสร้างแผ่นพับด้วย

โปรแกรม Microsoft Word

นักเรียนร่วมกันอภิปราย
สรุปบทเรียนเกี่ยวกับ
การสร้างแผ่นพับด้วย

โปรแกรม Microsoft Word



สรุปบทเรียน

โปรแกรม Microsoft Word มีเครื่องมือ
ที่สามารถจัดรูปแบบข้อความ และรูปภาพได้
ตามความต้องการท าให้สามารถสร้างงาน

เอกสารในการแผยแพร่ความรู้ หรือ                   
การประชาสัมพันธ์ได้หลายรูปแบบ 



ค าถามหลังกิจกรรม



ค าถามหลังกิจกรรม
1. พิจารณาข้อความต่อไปนี้ว่าถูก (✓) หรือ ผิด ()

1.1 เมื่อแทรกรูปภาพในเอกสารแล้ว ไม่สามารถลบออกได้

1.2 เมนู             ใช้ส าหรับตั้งค่าหน้ากระดาษ

1.3 เราไม่สามารถก าหนดระยะขอบกระดาษได้ด้วยตนเอง



1.4 หัวเรื่องไม่ใช่ย่อหน้าของเอกสาร

1.5 หมายถึงก าหนดย่อหน้าถัดไป               
มีระยะห่างจากย่อหน้าที่ก าลังเลือก เท่ากับ 18 พอยต์

ค าถามหลังกิจกรรม



2. เลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงค าตอบเดียว
ค าถามหลังกิจกรรม



จากผลลัพธ์ข้างต้น เกิดจากการเลือกการจัด                     
ต าแหน่งรูปภาพตามข้อใด

ก ข

ค ง

ค าถามหลังกิจกรรม



3. ใส่เครื่องหมายถูก (✓) หน้าข้อความที่ถูกต้อง 

และใส่เครื่องหมายผิด () หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง

..............3.1 การก าหนดการวางแผนขอบกระดาษ  
สามารถก าหนดไดเปนแนวนอนเทานั้น

ค าถามหลังกิจกรรม



..........3.2 Orientation เปนเครื่องมือส าหรับการ
ก าหนดการวางแนวของหนากระดาษ

..........3.3  ถาตองการแบงหนากระดาษออกเปน                  
หลายคอลัมนใหเลือกเมนู Margins

ค าถามหลังกิจกรรม



..........3.4  ในหนึ่งหนากระดาษสามารถแบ่งได้                       
เพียง2 คอลัมนเทานั้น

..........3.5  ในการท าแผนพับแบบ 4 สวน                                     
ขอมูลสวนที่ 1 และสวนที่ 2 จะอยใูนหนาเดียวกัน

ค าถามหลังกิจกรรม



4. เลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงค าตอบเดียว
ค าถามหลังกิจกรรม



จากผลลัพธ์ข้างต้น เกิดจากการแบ่งคอลัมน์ตามข้อใด

ก ข

ค ง

ค าถามหลังกิจกรรม



5. จากกิจกรรมนี้ สรุปไดวา
5.1 โปรแกรมประมวลค าชวยจัดเอกสาร นอกจากจะ
สามารถพิมพและจัดขอความไดแลวยังสามารถ                          
ท างานใดไดอีก
5.2 ใชโปรแกรมประมวลค าสรางงานอะไรไดบาง

ค าถามหลังกิจกรรม



แบบประเมินตนเอง



หน่วยการเรียนรู้ที่ 2 การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ
เรื่อง ตัวกรองและฟังก์ชัน IF (1)

บทเรียนครั้งต่อไป



สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

1) กล่องพลาสติกใสขนาดใหญ่ ที่มีมะนาวและส้มเต็มกล่อง
2) แผ่นฟิวเจอร์บอร์ดท่ีเจาะรูขนาดพอดกับที่มะนาวสามารถลอดผ่านได้
3) ใบงาน 01 เรื่อง ตัวกรองข้อมูล
4) เครื่องคอมพิวเตอร์ และโปรแกรม Microsoft Excel
5) ไฟล์ รายชื่อนักเรียน.xlsx และ รายการสั่งซื้อสินค้า.xlsx

สิ่งที่ต้องเตรียม


