
 
 
๑. ความหมายของการพูดสรุปความรู ้  
  การพูดสรุปความรู้ หมายถึง การพูดเพื่อสรุปสาระส าคัญของเรื่องที่ได้อ่าน ฟัง ดู 
หรือแม้กระทั่งที่ผู้อื่นพูดมาแล้ว น ามาถ่ายทอดโดยวิธีสรุปเฉพาะใจความส าคัญ             
ให้กับผู้ที่รับสารด้วยการฟังเข้าใจง่าย 
 
๒. ความส าคัญของการพูดสรปุความรู ้
  บทบาทส าคัญในชีวิตประจ าวันของคนทั่วไป นักวิทยาศาสตร์ นายแพทย์ นักข่าว 
ครูอาจารย์ ตลอดจนนักธุรกิจทุกแขนงต้องใช้การพูดสรุปความในงานอาชีพของตน
ทั้งสิ้น นักเรียนใช้การพูดสรุปความในการน าเสนองานหน้าชั้นเรียน สรุปการฟัง         
การบรรยายโดยการจับประเด็นส าคัญจากครูผู้สอน หรือการฟังและดูสื่ออื่น ๆ  
 
๓. หลักการพูดสรุปความรู้  
   ๑) ก าหนดวัตถุประสงค์ในการพูด 
         ๒) ศึกษารายละเอียดต่าง ๆ ของเร่ืองที่ต้องการน ามาพูดโดยการอ่านหรือการฟัง 

๓) ท าความเข้าใจกับสาระส าคัญของเร่ืองที่จะพูด 
๔) ท าความเข้าใจกับค าศัพท์ส านวนต่าง ๆ ให้ถ่องแท้ 
๕) รู้จักใช้วิธีการวิเคราะห์สารจากสารที่ฟังหรืออ่านก่อนการสรุปความรู้ 
๖) เตรียมความพร้อมที่จะพูดสรุปความรู้อย่างมีศิลปะการพูด 
๗) ในการพูดสรุปความรู้ผู้พูดสามารถแสดงความคิดเห็นของตนเองได้                         

แต่ต้องไม่ขัดแย้งกับสาระส าคัญที่ปรากฏในเนื้อเร่ืองนั้น ๆ 
 
 
 
 
 

ใบความรู้ท่ี ๔ เรื่อง การพูดสรุปความรู้  
หน่วยการเรียนรู้ท่ี ๑ เรื่อง พัฒนาการเขียนอ่าน 

แผนการจัดการเรียนรู้ท่ี ๘ เรื่อง การพูดสรุปความรู้ 
รายวิชา ภาษาไทย รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑  ภาคเรียนท่ี ๑ ช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๔ 



๔. ข้อเสนอแนะในการพูดสรุปความรู้ 
    ๑) ผู้พูดควรมีจุดมุ่งหมายในการพูดสรุปความรู้ให้ชัดเจนว่าจะพูดให้ใครฟัง               
เพื่ออะไร 

๒) ผู้พูดควรสรุปความรู้เฉพาะประเด็นส าคัญ ๆ อาจเสริมด้วยความคิดเห็น            
ของตนได้เพียงเล็กน้อย 

๓) การใช้ภาษาผู้พูดควรถ่ายทอดค าศัพท์และถ้อยค าส านวนให้ตรงตาม
ความหมายเดิมของเจ้าของเร่ือง 
  ๔) ควรเรียงล าดับการพูดไปตามล าดับขั้นตอนหรือตามเหตุการณ์ที่ปรากฏ 

๕) ควรฝึกซ้อมการพูดสรุปความรู้ให้กระชับ ชัดเจน ตรงประเด็น 
๖) การใช้ภาษาพูดควรใช้ให้เหมาะสมกบัสถานการณ์และโอกาสที่พูด 

    ๗) พยายามศึกษาหาความรู้ จ ากผู้พู ดอื่ นที่ มีประสบการณ์ ในการพู ด               
หรือเป็นนักพูด 

๘) พูดด้วยเสียงดังฟังชัดได้ยินทั่วกัน 
๙) เมื่อพูดจบควรเปิดโอกาสให้ผู้ฟังซักถามได้ในกรณีที่เป็นการพูดต่อประชุมชน 

 
 
 
 

 

 
 


