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การสำรวจแหล่งข้อมูลและรวบรวมข้อมูล  
        ผู้ทำรายงานต้องพิจารณาว่าข้อมูลที่จะนำมาใช้เป็นข้อมูลชนิดใด เมื่อทราบแล้วจึงสำรวจแหล่งข้อมูล
เพ่ือให้ทราบว่ามีข้อมูลเพียงพอและเชื่อถือได้หรือไม่ ข้อมูลแบ่งออกเป็น 2 ชนิดใหญ่ ๆ คือ ข้อมูลจากเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ (Documentary Data) และข้อมูลสนาม (Field Data) ข้อมูลจากเอกสารหลักฐานต่าง ๆ เป็น
ข้อมูลที่บันทึกไว้เป็นลายลักษณ์อักษร มีทั้งข้อมูลที่เป็นข้อเท็จจริงหรือตัวเรื่องนั้นโดยตรง และข้อมูลที่เป็น
ข้อสรุปหรือข้อวิเคราะห์วิจารณ์ แหล่งข้อมูลเอกสารที่สำคัญคือ หนังสืออ้างอิง หนังสือทั่วไป วารสาร และ
หนังสือพิมพ์ ส่วนข้อมูลสนามเป็นข้อมูลที่ผู้ทำรายงานจะต้องรวบรวมข้ึนเองจากการสำรวจ การสังเกต การ
สัมภาษณ์ การส่งแบบสอบถาม หรือการทดลอง เช่นการศึกษาเรื่องนกยูง เราสามารถศึกษาข้อมูลได้จาก
แหล่งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
     ๑. สารานุกรมไทย ฉบับราชบัณฑิตยสถาน 
     ๒. สารานุกรมสำหรับเยาวชน 
     ๓. หนังสือ วารสารต่างๆ ที่ให้ความรู้เกี่ยวกับเรื่องของนก ตามหลักวิชาสัตววิทยา และหนังสืออ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
 
การบันทึกข้อมูล 
      เมื่อสำรวจเอกสารและรวบรวมข้อมูลที่เก่ียวข้องกับเรื่องท่ีต้องการศึกษาได้แล้วจึงเป็นขั้นตอน  ของการ
อ่านเพื่อบันทึกข้อมูล การบันทึกลงต้องทำอย่างเป็นระบบระเบียบเพ่ือให้สามารถค้นหาได้สะดวก การบันทึก
จะใช้กระดาษขนาดใดก็ได้แต่ต้องให้จัดเก็บได้สะดวก ในบัตรบันทึกต้องเขียนหัวข้อเรื่องที่บันทึก ชื่อเรื่อง 
แหล่งข้อมูล เนื้อความ และแหล่งข้อมูล จากนั้นจึงนำบัตรบันทึกท้ังหมดมาจัดหมวดหมู่ตามหัวข้อในโครงเรื่อง 
การจะนำข้อมูลมาใช้ต้องพิจารณาความน่าเชื่อถือของข้อมูล ตลอดจนลักษณะของข้อมูลนั้นว่าเป็นข้อเท็จจริง
หรือข้อคิดเห็น ผู้เขียนรายงานเห็นด้วยกับข้อคิดเห็นเหล่านั้นหรือไม่ เพราะเหตุใด  

 
     
       
           
                          
                     
                  
                              


