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รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา  ท๒๒๑๐๒
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒

ครูผู้สอน ครูฟารีดะห์ เบญญากาจ

ครูรุ่งพิรุณ  เขื่อนรอบ

เรื่อง เรียนรู้เขียนรายงาน (๒)
เรียนรู้เขียนรายงาน (๒)

แฟนพันธ์ุแท้การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า 

กิจกรรม
ส่ วนที่ ก ล่ า ว วั ต ถุ ปร ะ ส งค์ ข อ ง

รายงานเรื่องน้ัน ขอบเขตของการท า
รายงาน วิธีการศึกษาค้นคว้า ตลอดจน
ก ล่าวขอบคุณผู้ ให้ ค วา มช่ วย เห ลื อ
จนกระทั่งรายงานเสร็จสมบูรณ์

ค าถามชวนคิด

ส่วนที่บอกแหล่งที่มา
ของข้อมูล

ค าถามชวนคิด

ผู้อ่านทราบว่ามี
บทใดบ้างในรายงาน
และอยู่หน้าใด

ค าถามชวนคิด
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ส่วนที่เป็นปกหุ้ม
รายงาน

ค าถามชวนคิด

มีข้อความเช่นเดียวกับ
ปกนอก

ค าถามชวนคิด

กระดาษเปล่า

ค าถามชวนคิด

ข้อมูลที่ไม่เกี่ยวข้องกับ
เน้ือหาโดยตรง เช่น ภาพ
ประกอบการท ารายงาน

ค าถามชวนคิด

ส่วนที่ประกอบด้วย 
บทน า  เ น้ื อห า  สรุ ป        
ของเรื่องรายงาน

ค าถามชวนคิด

การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

ศึกษาเรียนรู้
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การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า
มีขั้นตอนอย่างไร

ค าถามชวนคิด
หากนักเรียนจะต้องเขียนรายงานการศึกษาคน้คว้า

นักเรียนมีวิธีการเลือกหัวข้ออย่างไร

ค าถามชวนคิด

เพิ่มฐานความรู้การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า 

กิจกรรม
๑. นักเรียนแบ่งกลุ่มกลุ่มละ ๔ - ๕ คน  ตามความสมัครใจ
๒. นักเรียนแต่ละกลุ่มศึกษาใบความรู้ เรื่อง การก าหนดหัวข้อ
รายงานการศึกษาค้นคว้า
๒. นักเรียนร่วมกันสรุปความรู้และอภิปรายความรู้                  
เรื่อง การก าหนดหัวข้อรายงานการศึกษาค้นคว้า

ศึกษาใบความรู้
เรื่อง การก าหนดหัวข้อรายงานการศึกษาค้นคว้า

(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th) เพิ่มฐานความรู้การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า 

กิจกรรมอภิปรายความรู้
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การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า
มีขั้นตอนอย่างไร

ค าถามชวนคิด
ขั้นตอนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า

การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า
มีวิธีการเลือกหัวข้ออย่างไร

ค าถามชวนคิด
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ขนาดตัวอักษรในการเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

ค าถามชวนคิด

หัวข้อและหมายเลขประจ าหัวข้อ 
ขนาด ๑๘ ตัวพิมพ์หนา

หัวข้อย่อยและหมายเลขประจ าหัวข้อย่อย
ขนาด ๑๘ ตัวพิมพ์หนา

ส่วนเนื้อเรื่องและรายละเอียดส่วนต่าง ๆ
ขนาด ๑๖ ตัวพิมพ์ธรรมดา

การตั้งค่าหน้ากระดาษ
การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า

ค าถามชวนคิด การตั้งค่าหน้ากระดาษในการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า
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ก าหนดเรื่องสร้างรายงาน
การศึกษาค้นคว้า 

กิจกรรม
๑. นักเรียนแบ่งกลุ่มกลุ่มละ ๔ - ๕ คน  ตามความสมัครใจ
๒. นักเรียนแต่ละกลุ่มก าหนดหัวข้อการเขียนรายงาน               
โดยน าเสนอในรูปแบบแผนภาพความคิด ลงใบงานที่ ๑๒
๓. นักเรียนน าเสนองานการก าหนดหัวข้อรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

ใบงานที่ ๑๒
เรื่อง แผนภาพเพ่ือการก าหนดหัวข้อรายงาน

(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

ก าหนดเรื่องสร้างรายงาน
การศึกษาค้นคว้า 

กิจกรรมน าเสนอ

การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

ศึกษาเรียนรู้
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การเขียนรายงานเป็นการน าเสนอข้อมูล 
ความรู้ที่ได้จากการศึกษาค้นคว้าโดยเรียบเรียง
อย่ า งมี ระบบ  มีหลักฐานอ้า งอิ งชัด เจน             
เพื่อ เผยแพร่ความรู้ ให้น่า เชื่อถือและเกิด
ประโยชน์ต่อผู้อ่าน

ในการเขียนรายงานการศกึษาคน้คว้าผู้เขียน
จะต้องมีการก าหนดหัวข้อ วางโครงเรื่อง ค้นคว้า
หาข้อมูลและจัดเรียงล าดับความคิดให้สัมพันธ์กับ                 
หัวข้อเรื่อง   เพื่อตรงตามจุดประสงค์ที่ก าหนดไว้

บทเรียนครั้งต่อไป สิ่งที่ต้องเตรียม

(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

๑. หนังสือเรียนภาษาไทยชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒
๒. ใบความรู้ เรื่อง การวางโครงเรื่องการเขียน   
รายงานการศึกษาค้นคว้า

สิ่งที่ต้องเตรียม

(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

๓. ใบงานที่ ๑๓  เรื่อง การวางโครงเรื่องการเขียน
รายงานการศึกษาค้นคว้า
๔. กระดาษ ปากกาสี
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