
รายวิชาภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๖๑๐๑
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

ครูผู้สอน  ครูปรเมษฐ ศรีก าเหนิด
ครูคณิตา หนุนอนันต์

เรื่อง เขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า (๑)



เขียนรายงานจาก
การศึกษาค้นคว้า (๑)



บทร้อยกรองการเขียนรายงาน
เขียนรายงานที่ดีต้องมีหลัก

ข้อหนึ่งจักต้องค้นคว้าหาหนังสือ
สองหมั่นจดบันทึกเพียรฝึกปรือ
จงยึดถือเนื้อความตามต ารา



บทร้อยกรองการเขียนรายงาน
สามก าหนดโครงเรื่องเรียงล าดับ

สี่เขียนเรื่องให้กระชับด้วยภาษา
เริ่มบทน า เนื้อเรื่อง สรุป มา
เขียนบรรณานุกรมเสร็จส าเร็จเอย



ค าถามกระตุ้นความคดิ

นักเรียนรู้จักค าว่า “การเขียนรายงาน” 
หรือไม่



ค าถามกระตุ้นความคดิ

นักเรียนมีความรู้สึกอย่างไร
กับการเขียนรายงาน

รู้สึกยินดีที่จะได้ศึกษาค้นคว้าในเรื่องทีเ่ราสนใจ



ค าถามกระตุ้นความคดิ

เพราะเหตุใดจึงต้องมีการเขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า

เพราะทุกคนอยากมีความร ู ้ ในเร ื ่องราวต ่าง ๆ           
ที่ตนนั้นสนใจ จึงต้องมีการศึกษาหาความรู้ในเรื่องราวนั้น ๆ



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้าได้

๒. เขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้าได้

๓. เห็นความส าคัญของการเขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า











ค าถามกระตุ้นความคดิ

นักเรียนคิดว่ารายงาน ๑ เล่ม
ต้องมีส่วนประกอบใดบ้าง



ใบความรู้
เรื่อง 

“การเขียนรายงานจาก
การศึกษาค้นคว้า”

ห้องสมุด อินเทอร์เนต็ สถาน



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า
การเข ียนรายงาน เป ็นการเสนอผลงานการศ ึกษาค ้นคว ้า 

ผลการทดลอง หรือผลการปฏิบัติงานต่าง ๆ เสนอต่อครู เพื่อนนัก เรียน
หรือผู ้อ ื ่น เพื ่อให้มีความรู ้กว้างขวางยิ ่งขึ ้นหรือให้ผู ้ อ ื ่นทราบผล
การปฏิบัติงานการเขียนรายงานที่ดีควรปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๑. ก าหนดหัวข้อเรื่อง
ควรก าหนดเรื่องที่ผู้รายงานสนใจต้องการจะรู้ หรือคาดว่าคนส่วนใหญ่สนใจ เช่น 

สารพิษในชีวิตประจ าวัน กระดาษนี้มีที ่มา ฯลฯ นอกจากก าหนดหัวข้อเรื ่องได้ แล้ว 
ควรก าหนดหัวข้อย่อย ๆ ด้วยเพ่ือความสะดวกในการค้นคว้า เช่น เรื่อง กระดาษนี้มีที่มา

๑. ที่มาของกระดาษ
๒. คุณค่าของกระดาษ
๓. การท ากระดาษ
๔. วัสดุที่ท ามาจากระดาษ 



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๒. วางแผนเขียนรายงาน
๒.๑ ก าหนดระยะเวลาปฏิบัติงาน เช่น จะเขียนให้เสร็จภายใน ๒ สัปดาห์ ฯลฯ
๒.๒ ก าหนดสถานที่ที่จะไปค้นคว้า เช่น ห้องสมุด อินเทอร์เน็ต 

สถานประกอบการ หน่วยงานต่าง ๆ ฯลฯ
๒.๓ ก าหนดผู้ร่วมงาน (ถ้าท างานกลุ่ม) และแบ่งหน้าที่กันให้ชัดเจน
๒.๔ ก าหนดวันเขียนรายงาน วันตรวจทาน ปรับปรุง แก้ไข ก าหนดวันส่งฯลฯ



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า
๓. รวบรวมข้อมูล

ค้นคว้าหาข้อมูลจากแหล่งความรู้ต่าง ๆ แล้วรวบรวมข้อมูลอย่างเป็นหมวดหมู่ หรือ
ตามหัวข้อย่อยที่ก าหนด
๔. เขียนรายงาน

๔.๑ น าข้อมูลที่รวบรวมได้มาเขียนเรียบเรียงเป็นภาษาของตนเองให้อ่านเข้าใจง่าย 
มีการล าดับความส าคัญ มีสาระความรู้ มีข้อคิดที่เป็นประโยชน์ และมีเหตุผลประกอบ 
ฯลฯ ข้อส าคัญ ไม่ควรลอกข้อความจากหนังสืออื่น หรือตัดต่อข้อความจนดูเสมื อนเป็น
ส านวนของตนเอง แต่ถ้าจ าเป็นต้องลอกข้อความส าคัญ ต้องบอกว่ามาจากหนังสืออะไร 
และถือเป็นมารยาทที่จะต้องระบุชื่อผู้แต่งเสมอ



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๔.๒ ท ารูปเล่มรายงานให้สมบูรณ์ 
ซึ่งมีส่วนประกอบ ดังนี้

๔.๒.๑ หน้าปก ควรมีรายละเอียด
ดังตัวอย่าง



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๔.๒.๒ ค าน า การเขียนค าน าอาจ
กล ่ า วถ ึ งสาระต ่ า ง  ๆ  เช ่ น  ท ี ่ ม า 
จ ุดประสงค ์ของการเข ียนรายงาน 
วิธีการค้นคว้า ผู้ร่วมงาน วิธีการค้นคว้า 
ผู้ร่วมงาน ผู้มีอุปการคุณ ประโยชน์ที่
คาดว่าจะได้รับจากรายงาน ดังนี้



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๔.๒.๓  สารบัญ ส าหรับระบุเรื่องแต่ละเรื่องที่เสนอและเลขหน้า
ของเรื่องนั้น ๆ ดังนี้



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๔.๒.๔  เนื้อเรื่อง คือส่วนที่ค้นคว้าเรื่องมาเรียบเรียง ซึ่งเป็นส่วนส าคัญของเรื่อง ตามข้อ ๔.๑
๔.๒.๕  บรรณานุกรมหรือรายชื่อหนังสือที่ใช้ค้นคว้า มีวิธีเขียนดังตัวอย่าง



2ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

๕. ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์
น ารายงานมาตรวจทานอีกครั้ง พิจารณาความต่อเนื่องและ

ตรวจการเขียนตัวสะกดการันต์ แล้วแก้ไขให้ถูกต้อง



การเขียนรายงาน
หมายถึง เป็นการเสนอผลงานศึกษาค้นคว้า  

ผลการทดลอง หรือผลการปฏิบัต ิงานต่าง ๆ 
เสนอต่อครู เพื ่อนนักเร ียนหรือผู ้อ ื ่น เพื ่ อให้
ม ีความร ู ้มากย ิ ่ งข ึ ้น หร ือให ้ผ ู ้อ ื ่นทราบผล
การปฏิบัติงานของเรา 



การเขียนรายงานที่ดีควรปฏิบัติ ดังนี้ 

๑) ก าหนดหัวเรื่อง 
๒) วางแผนการเขียนรายงาน 
๓) รวบรวมข้อมูล 
๔) เขียนรายงาน 
๕) ตรวจทาน และปรับปรุงให้สมบูรณ์ 



๑. ก าหนดหัวเรื่อง 
กระดาษนี้มีที่มา 

- ที่มาของกระดาษ
- คุณค่าของกระดาษ
- การท ากระดาษ 
- การใช้กระดาษ 



๒. วางแผนเขียนรายงาน 
- ก าหนดระยะเวลาปฏิบัติงาน 
- ก าหนดสถานที่ที่จะไปค้นคว้า 

- ก าหนดผู้ร่วมงาน 

- ก าหนดวันเขียนรายงาน 
- ก าหนดวันส่งงาน 



๓. รวบรวมข้อมูล 

ค้นคว้าหาข้อมูลจากแหล่งความรู้ต่างๆ แล้ว
รวบรวมข้อมูลอย่างเป็นหมวดหมู่ หรือตามหัวข้อย่อย
ที่ก าหนด 



๔. เขียนรายงาน
- เขียนความน า เนื้อเรื่อง  สรุป
- เขียนหน้าปก ค าน า สารบัญ
- เขียนรายชื่อหนังสือที่ใช้ศึกษาค้นคว้า
- จัดท ารูปเล่มรายงาน



๕. ตรวจทานและปรับปรุงแก้ไข

น า ร า ย ง า น ม า ต ร ว จ ท า น อี ก ค รั้ ง 
พิจารณาความต่อเนื่อง และตรวจการเขียน
สะกดการันต์แล้วแก้ไขให้ถูกต้อง



เสริมแนวทาง
สร้างความคิด



โครงเรื่องรายงานเรื่อง เพลงพื้นบ้านไทย
ความน า - ความหมายของเพลงพื้นบ้าน

- ความเป็นมาของเพลงพื้นบ้าน
- วิธีการร้องเล่นเพลง

- ประโยชน์ที่ได้จากการเล่นเพลงพื้นบ้าน
สรุป - แนวทางการอนุรักษ์เพลงพื้นบ้าน

เนื้อเรื่อง

- โอกาสที่ใช้ในการเล่นเพลงพื้นบ้าน



ค าชี้แจงบทบาทนักเรยีน ค าชี้แจงบทบาทครู

ให้นักเรียนท าใบงาน เรือ่ง 
“การวางแผนการท ารายงาน”

๑. ดูแลการท างานของนักเรียน
๒. ให้ค าแนะน านักเรียน

ในการท างาน
๓. ตรวจสอบความถูกต้อง

ของใบงาน



ใบงาน
เรื่อง 

“การวางแผนการท ารายงาน”



สร้างรายงาน
สานความคิด



นักเรียนมีหลักในการคิดเรื่องที่จะท า
รายงานอย่างไร 

- พิจารณาว่าเราสนใจเรื่องใด
- ปรึกษากับคุณครูว่าท ารายงานเรื่องนี้ได้หรือไม่
- วางแผนการท ารายงาน ฯลฯ

ค าถามน่าคิด ชวนพิจารณา



การเขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า 
มีความส าคัญอย่างไร

- ส่งเสริมให้รู้จักแสวงหาความรู้เป็นของตนเอง
- ช่วยให้รู้จักแหล่งข้อมูลต่าง ๆ และเกิดทักษะในการค้นคว้าหาข้อมูล
- ได้ฝึกทักษะการเขียนภาษาที่เป็นทางการ ฯลฯ

ค าถามน่าคิด ชวนพิจารณา



เขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า (๒)

บทเรียนครั้งต่อไป

สิ่งที่ต้องเตรยีม
๑. ข้อมูลที่จะน ามาเขียนรายงาน
๒. กระดาษรายงาน (ตามความเหมาะสม)
๓. กระดาษหน้าปก (หน้า/หลัง) พร้อมสันรูด

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th


