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ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.
บ. ๗ / ผ. ๗-๐๓

	 เมื่อเร�สร้�งสไลด์ที่ประกอบด้วยวัตถุ	เช่น	ข้อคว�ม	รูปภ�พ	ต�ร�ง	สำ�หรับ

นำ�เสนอข้อมูลท่ีเร�ต้องก�รแล้ว	ข้ันตอนต่อไปเป็นก�รต้ังค่�ก�รนำ�เสนอ	ซ่ึงเป็นก�ร

กำ�หนดก�รปร�กฏของวัตถุในขึ้นม�ในสไลด์	และก�รตั้งค่�ก�รเปลี่ยนสไลด์

การกำาหนดการเคลื่อนที่ของวัตถุ

	 ให้เปิดไฟล์จ�กใบง�น	๐๒	ชื่อ	“สถ�นที่ท่องเที่ยวที่ฉันชอบ”	เพื่อนำ�ม�

กำ�หนดก�รเคลื่อนที่ของวัตถุ	เร�จะกระทำ�ทีละวัตถุต�มลำ�ดับก่อนหลังที่ต้องก�ร

ให้ปร�กฎขึ้นม�บนสไลด์	

ใบความรู้  : เรื่อง การตั้งค่าการนำาเสนอ

เลือกเมนู
Animations

เลือกวัตถุที่
ต้องก�รกำ�หนด
ก�รเคลื่อนที่

จะปร�กฏแถบเครื่องมือสำ�หรับตั้งค่�ก�รเคลื่อนที่	ซึ่งมีเครื่องมือที่สำ�คัญ
ดังนี้

เมื่อเร�กำ�หนดก�รเคลื่อนที่โดยใช้วิธีก�รเดียวกัน	ต�มลำ�ดับ	

-	รูปแบบก�รเคลื่อนที่ของวัตถุ

-	ตั้งค่�ก�รเคลื่อนที่ต�มรูปแบบที่เลือก

-	กำ�หนดลักษณะและเวล�ในก�รเคลื่อนที่

๑

๒

๓
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ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.
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การกำาหนดการเปลี่ยนสไลด์

	 เมื่อเร�ต้องก�รเปลี่ยนก�รนำ�เสนอจ�กสไลด์ปัจจุบัน	ไปยังสไลด์ถัดไป	เร�

ส�ม�รถกำ�หนดรูปแบบก�รเปลี่ยนสไลด์เพื่อให้ง�นนำ�เสนอมีคว�มน่�สนใจม�ก

ยิ่งขึ้น	โดยมีขั้นตอน	ดังนี้

เลือกเมนู
Transitions

เลือกสไลด์ที่
ต้องก�รกำ�หนด
ก�รเปลี่ยนสไลด์

จะปร�กฏแถบเครื่องมือสำ�หรับตั้งค่�ก�รเคลื่อนที่	ซึ่งมีเครื่องมือที่สำ�คัญ
ดังนี้

-	รูปแบบก�รเปลี่ยนสไลด์

-	ตั้งค่�ก�รเปลี่ยนสไลด์ต�มรูปแบบที่เลือก

-	กำ�หนดเสียงเมื่อเปลี่ยนสไลด์

-	กำ�หนดเวล�ในก�รเปลี่ยนสไลด์

๑

๒

๓
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การกำาหนดการเชื่อมโยงการเปลี่ยนสไลด์

 เร�ส�ม�รถเชื่อมโยงก�รเปลี่ยนสไลด์ด้วยก�รลิงค์จ�กสไลด์หนึ่งไปยังอีก

สไลด์หนึ่ง	โดยไม่จำ�เป็นต้องนำ�เสนอเรียงไปต�มลำ�ดับของสไลด์	ในที่นี้ใช้ไฟล์	

“สถ�นที่ท่องเที่ยวที่ฉันชอบ”	โดยทำ�ต�มขั้นตอน	ดังนี้

สร้�งเมนูด้วยรูปร่�งเพื่อใช้เป็นปุ่มในก�รเชื่อมโยง	ในสไลด์แรก	ดังนี้

เลือกวัตถุที่
จะทำ�ก�ร
เชื่อมโยง

๑

๒

ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.
บ. ๗ / ผ. ๗-๐๓
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คลิกขว�	
เลือก
Hyperlink

เลือกสไลด์
ปล�ยท�ง

จะปร�กฏหน้�ต่�ง	Insert	Hyperlink	ให้เลือก	Place	in	This	Document

	 เมื่อทำ�ก�รเชื่อมโยงแล้ว	ปุ่มที่เร�ทำ�ก�รเชื่อมโยงจะใช้ง�นได้ก็ต่อเมื่ออยู่
ในโหมดของก�รนำ�เสนอเท่�นั้น

๓

๕

๔

		คลิก	OK๖

ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.
บ. ๗ / ผ. ๗-๐๓


