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การพูดรายงาน



ชวนคุย...คุ้ยข่าว



นักเรียนคิดว่าการพูดในที่ประชุมชน
ควรมีมารยาทในการพูดอย่างไร

- พูดไพเราะ
- พูดด้วยค าสุภาพ
- ไม่พูดแทรกจังหวะผู้อื่น

- ไม่แย่งกันพูด
- พูดด้วยน ้าเสียงที่นุม่นว 
- ยิ้มแย้มแจ่มใส



การพูดรายงาน ผู้พูดจึงต้องมีทักษะ แ ะ
มารยาทในการพูดที่ดี เพื่อให้การน าเสนอข้อมู  
มีความน่าสนใจ ท าให้ผู ้ฟังได้ร ับประโยชน์จาก   
การฟังอย่างชัดเจน



จุดประสงค์การเรียนรู้

๑. บอกห ักการพูดรายงานจากการฟัง การดู ได้
๒. พูดรายงานจากการฟัง การดู ได้
๓. เห็นความส าคัญของการพูดรายงาน
๔. มีมารยาทในการฟัง แ ะการพูด



นักเรียนทบทวนความรู้
เรื่อง การพูดรายงาน
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ใบความรู้
เรื่อง การพูดรายงาน          

แ ะมารยาทในการฟัง แ ะพูด



การพูดรายงาน เป็นการเสนอข้อมูลที่ได้จากการค้นคว้า การดู หรือการฟัง ให้ผู้อื่นทราบถ้าเป็นการรายงานคน

เดียวก็ต้องศึกษาข้อมูลทั้งหมด เพราะเมื่อรายงานจบและมีผู้ซกัถามจะได้ตอบให้ถูกต้อง แต่ถ้าแบ่งหัวข้อรายงาน

จะต้องท าความตกลงกันให้แน่ชัดจะน าเสนอตอนใด เมื่อไร  ในการพูดรายงานจะต้องเตรียมตัวดังนี้

๑. เตรียมตัวพูดรายงาน

- ท ำควำมเข้ำใจเรื่องหรืออ่ำนเอกสำรที่จะพูดรำยงำน

ตลอดเรื่อง 

- ก ำหนดหัวข้อที่จะพูด เรียงล ำดับควำมส ำคัญเพื่อให้

เข้ำใจง่ำย

- เตรียมสื่อที่ใช้ประกอบ เช่น ภำพ แผนผัง แผนที่

- ก ำหนดวิธีกำรน ำเสนอ เช่น พูดอย่ำงเดียว พูดโดยใช้

สื่อประกอบ แสดงหรือสำธิตประกอบ

๒. แบ่งเว าให้เหมาะสมกับเรื่อง  มีเวลำส ำหรับ กำรพูดกล่ำวน ำ  

เนื้อหำที่เป็นสำระส ำคัญ  ข้อคิดที่เป็นประโยชน์ สรุปควำมรู้ และมี

เวลำให้ผู้ฟังซักถำม

๓. เปิดโอกาสให้ผู้ฟังมีส่วนร่วม ตำมควำมเหมำะสม เช่น 

กำรซักถำม 

๔. ใช้ภาษาพูดหรืออ่านให้ชัดเจน ออกเสียงถูกต้องตำมอักขรวิธี 

และสุภำพ พยำยำมพูดเน้นจุดส ำคัญ เพื่อให้ผู้ฟังติดตำมและสนใจ



มารยาทในการฟังแ ะการพูด
๑. ผู้ฟังต้องแสดงให้ผู้พูดเห็นว่าก าลังฟังอยู่ตลอดเวลา มีใบหน้ายิ้มแย้ม ผูกมิตร มองหน้าผู้พูด 

ถ้าต้องการซักถามจะต้องพูดด้วยท่าทีนิ่มนวล ใช้ภาษาที่สุภาพและมีมารยาท

๒. มีความกระตือรือร้นที่จะฟังอย่างตั้งใจ และควรจดบันทึกประเด็นส าคัญ

๓. มีสมาธิในการฟัง ไม่สนใจกับเสียงรบกวนภายนอก 

๔. ไม่ว่าผู้พูดจะเป็นใคร ผู้ฟังจะต้องใจกว้างฟังความคิดเห็นของผู้พูด ไม่พูดขัดคอผู้พูด

๕. ผู้พูดต้องพูดให้ชัดเจนไม่ก ากวม เมื่อมีผู้โต้ตอบควรฟังและตอบด้วยเหตุผล ใจกว้างเมื่อผู้ฟังไม่เห็น

ด้วยกับการพูดของตน 

๖. มารยาทในการถามหรือแสดงความคิดเห็น ควรยกมือขออนุญาต และใช้ภาษาและท่าทางที่สุภาพ



ก่อนจะพูด
พิสูจน์ห ักการ



การพูดรายงาน
เป็นการเ ่าเรื ่องราวจากการศึกษาค้นคว้า

แ ้วน าเสนอให้ผู้อื่นฟัง เพื่อเป็นการแ กเป ี่ยน
ความรู้ โดยไม่ต้องค้นคว้าทุกเรื่องแต่รับรู้ได้จาก
การฟังรายงาน



ห ักการ
พูดรายงาน

เตรียมข้อมู ที่ได้
จากการศึกษาค้นคว้า

แบ่งเว ารายงาน
แต่ ะหัวข้อ

เริ่มต้น
ด้วยการก ่าวน า

มีบุค ิกภาพทีดี่
ในการพูดใช้ภาษากึ่งทางการ

ออกเสียงชัดเจน
ถูกต้อง

เปิดโอกาสให้
ผู้ฟังซักถามแ ะ

แสดงความคิดเห็น

ใช้ค าขอโทษ เมื่อพูดผดิ
แ ะขอบคุณ เมื่อได้รับ

ค าชมเชย



การพูดรายงาน
๑. ผู้ฟังต้องให้เกียรติผู้พูด

๒. มีสมาธิในการฟัง ตั้งใจ แ ะจดประเด็นส าคัญ

๓. ผู้ฟังต้องใจกว้างฟังความเห็นของผู้พูด

๔. ผู้พูดต้องพูดให้ชัดเจนไม่ก ากวม ใจกว้าง แ ะตอบอย่างมีเหตุผ 

๕. ผู้ฟังควรยกมือขออนุญาต ด้วยท่าทางที่สุภาพ เรียบร้อย         
เมื่อต้องการแสดงความเห็น



นักเรียนมีห ักในการพูดรายงาน
จากเรื่องที่ฟังแ ะดูอย่างไร

๑. ก ่าวน า
๒. พูดตาม  าดับข้ันตอน
๓. รักษาเว า

๔. มีบุค ิกภาพที่ดี
๕. เปิดโอกาสให้ผู้ฟังซักถาม
๖. ก ่าวขอบคุณเมื่อพูดจบ



เ ่าเรื่องเทียบ
เปรียบส านวน
“ชิงสุกก่อนห่าม”



ชิงสุกก่อนห่าม















สรุปความรู้ คู่แนวคิด...
ปิดท้ายพูดรายงาน



สรุปความรู้
- เหตุการณ์ในเรื่องเป็นอย่างไร
- ปมความขัดแย้งของเรื่อง
- จุดจบของเรื่องเป็นอย่างไร
- แนวคิดส าคัญของเรื่องคืออะไร
- สามารถน าแนวคิดไปปรับใช้ในชีวิตได้อยา่งไร



ค าชี้แจง
ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

ค าชี้แจงบทบาทครูป ายทาง

๑. ให้นักเรียนจับคู่ ร่วมกันสรุปความรู้ 
จากเร ื ่องท ี ่คร ู เ ่าให ้ฟ ัง แ ะหา      
แ น ว ท า ง ก า ร น  า ไ ป ใ ช ้ ใ น ก า ร      
ด าเนินชีวิต

๒. ฝึกพูดรายงานจากเรื่องที่สรุปความรู้มา
๓. พูดรายงานจากเรื่องหน้าชั้นเรียน

๑. ให้นักเรียนร่วมกันสรุปความรู้
๒. สุ่มนักเรียนประมาณ ๔ คู่ ออกมา

พูดรายงานหน้าชั้นเรียน
๓. ประเมินการพูดรายงาน

ของนักเรียนแต่ ะคู่



จากที่ฟังเพื่อนพูดรายงานจบไป
มีข้อดี แ ะข้อบกพร่องอย่างไร



เมื่อฟังการพูดรายงานจากเพื่อนแ ้ว 
นักเรียนได้ประโยชน์อะไรบ้าง



สรุปองค์ความรู้
ครู - นักเรียน



เมื ่อฟังหรือดูสิ ่งใดแ ้วสามารถ
พูดรายงานได้ นั ่นคือเราเป็นอย่างไรกับ
เรื่องนั้น ๆ

มีความเข้าใจเรื่องนั้นเป็นอย่างดี



เรื่อง วิเคราะห์คุณค่าของเรื่อง
บทเรียนครั้งต่อไป

สำมำรถดำวน์โหลดข้อมูลได้ที่ www.dltv.ac.th 
รำยวิชำภำษำไทย ชั้นประถมศึกษำปีที่ ๖

สิ่งที่ต้องเตรียม
๑. ใบความรู้ เรื่อง การวิเคราะห์คุณค่าของวรรณคดี
๒. ใบงาน เรื่อง สุภาษิตสอนหญิงสอนอะไรเรา
๓. หนังสือเรียนวรรณคดี  าน า ชั้น ป.๖


