
รหัสวิชา  ท14101
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4

ผู้สอน  ครูวรรณรี  วุ่นนุรักษ์

เรื่อง “เขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า”



เขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า



2.   เขียนรายงานได้ถูกต้องตามรูปแบบ

3.   มีความใฝ่รู้ใฝ่เรียน และรับผิดชอบ

จุดประสงค์การเรียนรู้

1.   อธิบายวิธีการเขียนรายงานจากการศึกษา 
ค้นคว้าได้





๑. ทราบซึ้ง
๒. ธัญพืช  
3. สัตบงกช

(ซาบซึ้ง)

(สัตตบงกช)

จงหาค าที่เขียนถูกต้อง





เจดีย์
พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน ปี พ.ศ.2554 ให้ความหมายว่า

[-ดียะ-] น. สิ่งซึ่งก่อเป็นรูปคล้ายลอมฟาง มียอดแหลม 
บรรจุสิ่งที่นับถือมีพระธาตุเป็นต้น, สิ่งหรือบุคคลที่เคารพนับถือ. (ป. เจติย; ส. ไจตฺย). 

ลูกค าของ "เจดีย-, เจดีย์ ๑" คือ เจดียฐาน เจดียสถาน เจดีย์ทิศ
น. ชื่อหอยทะเลกาบเดี่ยวหลายชนิด ในวงศ์ Turritellidae เปลือกม้วนเป็นวง
ซ้อนกันเป็นเกลียวสูงหลายชั้น ยอดแหลมคล้ายเจดีย์ มักเป็นสีน้ าตาล เช่น 
ชนิด Turritella terebra (Linn.).





การเขียนสื่อสาร
(การเขียนรายงาน)



คือ การเขียนเพื่อน าเสนอผลงาน
การสืบค้นหรือค้นคว้าข้อมูลต่างๆหรือ
ผลการทดลอง ผลการปฏิบัติงานต่างๆ 

ต่อครู ต่อเพื่อนนักเรียนหรือเสนอต่อผู้อื่น

การเขียนรายงานคืออะไร



1. หนังสือ
2. เอกสาร
3. การสัมภาษณ์  ซักถาม
4. การทดลอง

เราสามารถสืบค้นข้อมูลจากไหนได้บ้าง



5. ศึกษานอกสถานที่
6. อินเทอร์เน็ต



๑. ก าหนดหัวข้อเรื่อง ๒. วางแผนเขียนรายงาน

๓. รวบรวมข้อมลู ๔. เขียนเป็นรายงาน

๕.  ตรวจทานและปรับปรุง

การเขียนรายงานควรปฏิบัติดังนี้



หัวข้อเรื่อง นิทานพื้นบ้าน

หัวข้อย่อย

ความหมาย
คุณค่า

ประเภท

1. ก าหนดหัวข้อเรื่อง



2.๑ ก าหนดเวลาในการสืบค้นข้อมูล

๒.2 สถานที่ในการสืบค้นข้อมูล

2. การวางแผนเขียนรายงาน



สืบค้นข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนด

3. การรวบรวมข้อมูล



4.1 ข้อมูลที่ศึกษาค้นคว้ามาเรียบเรียงด้วย
ภาษาของตัวเองตามหัวข้อที่ก าหนด

4.2 จัดท ารูปเล่มรายงานให้สมบูรณ์

4. การเขียนรายงาน



1. ปกหน้า ๒. ค าน า

๓. สารบัญ ๔. เนื้อหา

๕. บรรณานุกรม ๖. ปกหลัง

ส่วนประกอบของรายงาน



ส่วนประกอบของรายงาน   



ปกหน้า  เขียนรายละเอียดต่างๆ ได้แก่         
ชื่อเรื่อง ผู้จัดท า รายงานนี้เสนอใคร

วัน เดือน ปี ที่ส่ง

ปกหน้าประกอบด้วยอะไรบ้าง



รายงานวิชา.........
เรื่อง...............................

โดย................................................

เลขที่..............ชั้น...........

เสนอคุณครู............................. 
ส่งรายงานวันที่.....เดือน......พ.ศ.......



บอกจุดประสงค์ของการเขียนรายงาน
วิธีค้นคว้า ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

และ ขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ

ค าน า บอกอะไรบ้าง



ค าน า

รายงานฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา ช 0265 การค้นคว้าและเขียนรายงาน 
โดยมีจุดประสงค์เพื่อให้ทราบถึงภูมิหลังของการดนตรีไทยในประเทศไทย ตลอดจน
ประเภทของเครื่องดนตรี การประสมวงดนตรี รวมทั้งเพลงไทย อันเป็นศิลปวัฒนธรรม
ประจ าชาติ

การจัดท ารายงานได้ท าการค้นคว้า รวบรวมข้อมูลจากหนังสือ และบทความต่างๆ
ผู้เขียนรายงานหวังว่าจะเป็นประโยชน์แก่ผู้สนใจบ้างตามสมควร

เด็กหญิงสุรวีย์ ทองบ ารุง



สารบัญ
เขียนชื่อหัวข้อที่น าเสนอ 
และเลขหน้าของเรื่อง

หรือหัวข้อนั้นๆ





๑. ความน า

๒. เนื้อเรื่อง

๓. สรุป อาจจะมีรูปภาพประกอบด้วยก็ได้

เนื้อเรื่อง ประกอบด้วย ๓ ส่วน



น ารายงานที่เขียนเสร็จเรียบร้อยมาตรวจทาน
อีกครั้ง ถ้าผิดให้แก้ไขให้ถูกต้องและเย็บเล่มให้
เรียบร้อย

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์





1. เพื่อเสนอต่อครู
2. นักเรียนในชั้น
3. ที่ประชุม
4. เพื่อการเผยแพร่



กิจกรรมใบงานที่ 06 วางแผนการท ารายงาน
ค าชี้แจง แบ่งกลุ่มระดมสมองวางแผนการท างานเรื่องที่กลุ่มสนใจ



กิจกรรมใบงานที่ 06 วางแผนการท ารายงาน



การเขียนรายงาน เป็นการเขียนเพื่อ 
น าเสนอผลงานการสืบค้นหรือการค้นคว้า
ข้อมูลต่างๆ ต่อครู ต่อเพื่อนนักเรียน หรือ

เสนอผู้อื่น จะต้องเขียนให้ถูกต้องตาม
รูปแบบการเขียนรายงาน

สรุป




